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I. Zasady ogdlne

§ 1. Cel, zakres i definicje

1. Procedura okresla zasady zapobiegania zagrozeniom, reagowania na incydenty i dokumentowania zdarzen
dotyczacych uczniow, pracownikow i innych osob przebywajacych na terenie szkoty oraz podczas zajeé
organizowanych poza nig.

2. Obowiazuje nauczycieli, wychowawcow, specjalistow, pracownikow administracji i obstugi, uczniéw oraz
—w odpowiednim zakresie — gosci.

3. Za sytuacje¢ nagla uznaje si¢ zdarzenie, w ktoérym istnieje bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia,
pozar, przemoc, powazny wypadek lub inne zdarzenie wymagajace niezwtocznej interwencji. Numer
alarmowy: 112.

§ 2. Podstawy prawne i dokumenty powigzane
1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe; ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty — w
odpowiednim zakresie.

2. Rozporzadzenie MENIS z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (z pdzn. zm.).

3. Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej; przepisy dotyczace ewakuacji, pierwszej
pomocy, ochrony danych osobowych i standardow ochrony matoletnich.

4. Statut szkoty, instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, plan ewakuacji, regulaminy pracowni, i standardy
ochrony matoletnich.

§ 3. Podziat odpowiedzialnosci
1. Dyrektor organizuje system bezpieczenstwa, przydziela zadania, zapewnia przeszkolenie, nadzor nad
stanem obiektu 1 przeglady oraz decyduje o dziataniach organizacyjnych zgodnie z kompetencjami.

2. Nauczyciel odpowiada za nadzor nad powierzonymi uczniami, rozpoznanie zagrozenia, przerwanie
niebezpiecznej aktywnosci, wezwanie pomocy 1 przekazanie informacji dyrekcji.

3. Pracownik obslugi niezwtocznie zglasza uszkodzenia, zabezpiecza niebezpieczny obszar bez narazania
siebie 1 wykonuje zadania wynikajace z przydziatu ewakuacyjnego.

4. Wychowawcy, pedagog oraz pedagog specjalny prowadza dziatania nastgpcze, kontakt z opiekunami i
wsparcie ucznia w granicach swoich kompetencji. Uczen zgtasza zagrozenia i stosuje si¢ do polecen.
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Il. Zapobieganie zagrozeniom

§ 4. Wejscie do szkoty i osoby postronne
1. Wejscia do budynku i zasady przyjmowania interesantow okresla dyrektor; pracownicy zwracaja uwage na
osoby bez uzasadnionego celu pobytu.

2. Osobe postronng nalezy uprzejmie zapytac o cel wizyty i skierowa¢ do sekretariatu. Nie wolno
samodzielnie stosowac przemocy ani przeszukiwac osoby.

3. Jesli osoba odmawia opuszczenia terenu, zachowuje si¢ agresywnie lub stwarza zagrozenie, pracownik
powiadamia dyrekcje, izoluje ucznidow od zagrozenia i w razie potrzeby dzwoni pod 112.

4. Informacji o uczniu nie udostgpnia si¢ osobom nieuprawnionym;

§ 5. Zajecia lekcyjne, przerwy i wyjscia
1. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel sprawdza, czy miejsce prowadzenia zaje¢ nie stwarza widocznego
zagrozenia; w razie potrzeby wstrzymuje zajecia i1 zglasza problem.

2. Podczas lekcji nauczyciel sprawuje biezacy nadzor; nie pozostawia uczniéw bez opieki. Zastepstwo lub
przekazanie opieki organizuje zgodnie z zasadami szkoty.

3. Podczas przerw nauczyciele petnig dyzury w wyznaczonych strefach; reaguja na bieganie po schodach,
przepychanki, zachowania ryzykowne i naruszenia regulaminu.

4. Wyjscia poza teren szkoty 1 wycieczki wymagaja ustalenia opiekunéw, liczby uczestnikoéw, trasy,
kontaktow alarmowych i zasad postepowania w razie zagubienia lub wypadku.

5. Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ nastgpuje na podstawie zasad przyjetych w statucie i szkolnych procedurach; w
przypadku nagtego pogorszenia zdrowia nalezy zapewni¢ opieke do czasu bezpiecznego przekazania ucznia.

§ 6. Pracownie komputerowe, WF .
1. Przed pracg z urzadzeniami nauczyciel przekazuje instruktaz stanowiskowy, sprawdza warunki 1
egzekwuje regulamin pracowni.

2. Uczniowie nie naprawiajg instalacji elektrycznej ani sprzgtu; uszkodzone urzadzenie nalezy wylaczy¢ z
uzytkowania 1 oznaczy¢.

3. Zajecia sportowe dostosowuje si¢ do warunkow, wyposazenia i mozliwosci uczniéw; nauczyciel
kontroluje stan przyboréw oraz zapewnia asekuracj¢ tam, gdzie jest wymagana.

4. Zdarzenia w pracowni dokumentuje si¢ tak jak pozostale incydenty, a uszkodzenia wyposazenia zglasza
niezwlocznie.
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§ 7. Kontrola obiektu i zagrozenia techniczne
1. Pracownik, ktéry zauwazy mokra posadzke, uszkodzone schody, przewody, szklo lub inne zagrozenie,
odgradza miejsce w bezpieczny sposob i zawiadamia osobg odpowiedzialna.

2. W razie dymu lub podejrzenia awarii instalacji nalezy odsuna¢ osoby od zagrozenia, unika¢ czynnosci
mogacych wywola¢ zapton i wezwa¢ wtasciwe stuzby.

3. Nie wolno uruchamia¢ ponownie uszkodzonego urzadzenia przed potwierdzeniem jego bezpieczenstwa
przez osobe uprawniona.

4. Dyrektor zapewnia prowadzenie wymaganych kontroli, przegladow i rejestrow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

lll. Postepowanie w sytuacjach nagtych

§ 8. Uniwersalny schemat reakcji
1. Rozpoznaj zagrozenie i ocen bezpieczenstwo wtasne oraz osob w poblizu; nie podejmuj dziatan
narazajacych ratownika.

2. Przerwij zajecia lub czynnos¢, odsun ucznidw od zagrozenia, zapewnij nadzor i w miar¢ mozliwosci
zabezpiecz miejsce.

3. W razie bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia wezwij 112 1 udziel pierwszej pomocy
odpowiedniej do sytuacji i umiejetnosci.

4. Powiadom dyrektora lubkancelari¢ szkoty; poinformuj rodzicow/opiekunéw ucznia zgodnie z zasadami
szkoty, o ile nie utrudni to pilnej pomocy.

5. Po zdarzeniu sporzadz notatke z faktami, godzinami, $wiadkami i podjetymi dziataniami; nie
rozpowszechniaj danych ani nagran.

§ 9. Wypadek ucznia lub pracownika

1. Zabezpiecz miejsce, sprawdz przytomnos$¢ 1 oddech poszkodowanego; przy stanie zagrozenia zycia
wezwij 112, rozpocznij czynno$ci ratunkowe wedtlug aktualnych zasad pierwszej pomocy i polecen
dyspozytora.

2. Nie przemieszczaj poszkodowanego przy podejrzeniu urazu kregostupa, chyba ze pozostanie w miejscu
stanowi bezposrednie zagrozenie.

3. Zorganizuj opieke nad pozostalymi uczniami; nie pozostawiaj poszkodowanego samego.
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4. Niezwtocznie zawiadom dyrektora. Dyrektor uruchamia przewidziane przepisami zawiadomienia,
zabezpieczenie miejsca oraz postgpowanie powypadkowe.

5. Nie kwalifikuj zdarzenia jako ,,niegroznego” bez oceny stanu osoby; dokumentuj objawy, dziatania i czas
wezwania pomocy.

§ 10. Nagte zachorowanie, utrata przytomnosci, drgawki
1. W razie naglego pogorszenia stanu zdrowia przerwij zajecia, zapewnij spokoj, obserwuj stan ucznia i
wezwij pomoc adekwatnie do objawow.

2. Jezeli osoba nie reaguje 1 nie oddycha prawidtowo, wezwij 112, rozpocznij RKO 1 uzyj AED, jesli jest
dostepne, zgodnie z instrukcjami.

3. Przy drgawkach zabezpiecz glowe przed urazem, usun niebezpieczne przedmioty, nie przytrzymuj silg i
niczego nie wkladaj do ust; wezwij pomoc zgodnie z sytuacja.

4. Nie podawaj lekow na wlasng rgke. Postepuj wedtug indywidualnych ustalen dotyczacych ucznia, jezeli sg
zgodne z prawem, kompetencjami i zaleceniami medycznymi.

5. Zapewnij dyskrecje 1 opieke do przybycia ratownikdéw lub uprawnionego opiekuna.

§ 11. Pozar, zadymienie i ewakuacja

1. Osoba, ktéra zauwazy pozar lub dym, alarmuje osoby w otoczeniu, zawiadamia 112 i1 uruchamia
wewnetrzny sposob alarmowania okreslony w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

2. Po sygnale ewakuacji nauczyciel przerywa zajecia, ustala stan grupy, prowadzi uczniéw wyznaczong
bezpieczng drogg i nie pozwala wraca¢ po rzeczy.

3. W zadymieniu nalezy unika¢ wdychania dymu, a tras¢ zmienic¢, jezeli jest niebezpieczna.

4. Na miejscu zbidrki nauczyciel sprawdza obecno$¢ 1 natychmiast zglasza brakujace osoby koordynatorowi
ewakuacji; nie wraca samowolnie do budynku.

5. Osoby wymagajace wsparcia ewakuuje si¢ zgodnie z indywidualnie ustalonym planem. Powrét do
budynku jest mozliwy dopiero po decyzji osoby uprawnione;.

§ 12. Grozba uzycia przemocy, niebezpieczny przedmiot, napastnik
1. Nie prowokuj osoby agresywnej, nie probuj odbiera¢ jej niebezpiecznego przedmiotu i nie podejmuj
samodzielnej interwencji sitowe;.

2. Jesli mozna bezpiecznie, oddal uczniéw i wezwij 112; podaj lokalizacjg, opis zdarzenia, liczbe os6b
zagrozonych i informacje o broni lub przedmiocie.

PZS nr 3 w Soboétce | Procedura bezpieczenstwa



PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
I POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA

64 Szkot nr 3
‘Pwy Zesp

Powig

POWIAT WROCEAWSKI

3. W przypadku bezposredniego ataku zastosuj dzialania ochronne odpowiednie do potozenia: bezpieczne
oddalenie si¢, schronienie 1 ograniczenie dostepu do pomieszczenia; stosuj si¢ do polecen stuzb.

4. Nie rozpowszechniaj informacji o potozeniu ukrywajacych si¢ 0sob w mediach spotecznosciowych. Po
zdarzeniu zapewnij wsparcie psychologiczne 1 dokumentacje.

§ 13. Podejrzany przedmiot, przesytka lub informacja o tadunku
1. Nie dotykaj, nie przeno$, nie otwieraj i nie badaj podejrzanego przedmiotu; odsun osoby i ogranicz dostep.

2. Powiadom dyrekcj¢ oraz 112. Przekaz doktadnie tre$¢ otrzymanej grozby, czas, kanal kontaktu i inne fakty
bez dopowiadania.

3. Nie uzywaj urzadzen ani nie podejmuj dzialan w bezposredniej bliskosci podejrzanego przedmiotu, jezeli
moglyby zwiekszy¢ zagrozenie; wykonuj instrukcje stuzb.
4. O ewakuacji, pozostaniu w pomieszczeniach lub innych dziataniach decyduje osoba kierujaca akcja

zgodnie z oceng zagrozenia i poleceniami stuzb.

§ 14. Przemoc réwiesnicza i agresja
1. Przerwij przemoc i rozdziel uczestnikow w sposdb bezpieczny; zapewnij poszkodowanemu opieke i w
razie potrzeby pomoc medyczng.

2. Rozmawiaj z uczestnikami oddzielnie, bez publicznego zawstydzania; zabezpiecz dostgpne informacje, nie
wymuszaj zeznah ani konfrontacji.

3. Zglo$ sprawe wychowawcy, pedagogom 1 dyrekcji; przy podejrzeniu czynu zabronionego lub powaznego
zagrozenia powiadom odpowiednie stuzby.

4. Poinformuj rodzicow/opiekundéw zgodnie z sytuacjg i przepisami, ustal dziatania ochronne oraz monitoruj
bezpieczenstwo ucznia.

5. W razie podejrzenia krzywdzenia matoletniego stosuj réwnolegle szkolne standardy ochrony matoletnich.

§ 15. Cyberprzemoc, nagrania i naruszenia prywatnosci
1. Przyjmij zgloszenie spokojnie, nie obwiniaj poszkodowanego; ustal, czy istnieje biezace zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

2. Zabezpiecz dowody w dopuszczalny sposéb (np. adresy, daty, zrzuty ekranu) bez dalszego
rozpowszechniania tresci krzywdzacych.

3. Przekaz sprawe wychowawcy, pedagogowi i dyrekcji; ustal wsparcie, dziatania wobec sprawcow i kontakt
z opiekunami.
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4. Przy grozbach, szantazu, wykorzystaniu seksualnym lub innych powaznych czynach rozwaz niezwloczne
zawiadomienie wlasciwych organow; nie prowadz wlasnego $ledztwa.

§ 16. Alkohol, narkotyki i inne substancje
1. Gdy uczen wykazuje objawy zatrucia, zapewnij opieke i ocen potrzebe pilnej pomocy medycznej; w razie
niepokojacych objawoéw wezwij 112.

2. Nie pozostawiaj ucznia samego, nie zmuszaj do przyjmowania ptynéw ani do wywotywania wymiotow.

3. Powiadom dyrekcje 1 opiekundéw; przy podejrzeniu przestepstwa lub zagrozenia stosuj wlasciwe przepisy i
kontakt z policja.

4. Nie przeszukuj samodzielnie odziezy ani rzeczy ucznia w sposOb naruszajacy uprawnienia; podejrzane
substancje pozostaw do zabezpieczenia uprawnionym stuzbom.

§ 17. Kryzys psychiczny, grozby samouszkodzenia
1. Traktuj kazdg informacje o zamiarze samouszkodzenia powaznie. Zapewnij uczniowi bezpieczne,
spokojne otoczenie i ciagla opieke osoby doroste;.

2. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia wezwij 112. Usun dostgpne niebezpieczne przedmioty,
jesli mozna to zrobi¢ bezpiecznie.

3. Nie obiecuj zachowania tajemnicy w sprawie zagrozenia zycia; powiadom dyrektora, pedagogdw i
opiekunéw zgodnie z zasadami ochrony dziecka.

4. Po ustaniu kryzysu uzgodnij plan wsparcia, bezpieczny powrdt do nauki i zakres informacji
przekazywanych nauczycielom z poszanowaniem prywatnosci.

§ 18. Zaginiecie ucznia podczas zajec lub wycieczki
1. Niezwtocznie sprawdz ostatnie znane miejsce pobytu, liczbe ucznidéw 1 mozliwe bezpieczne lokalizacje;
zapewnij nadzor nad resztg grupy.

2. Powiadom dyrekcje 1 opiekunow; jesli okolicznosci wskazujg na zagrozenie lub nie mozna szybko ustali¢
miejsca pobytu, zawiadom 112.

3. Przekaz stuzbom rysopis, ostatnie miejsce 1 czas widzenia, dane kontaktowe 1 istotne okolicznos$ci. Zapisz
chronologi¢ dziatan.
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IV. Komunikacja, dokumentacja i wdrozenie

§ 19. Zawiadamianie i ochrona danych
1. W komunikacie alarmowym podaj: kto dzwoni, gdzie zdarzenie nastapito, co si¢ wydarzylo, ile 0sob
ucierpiato, jakie dziatania podj¢to i numer kontaktowy.

2. Dyrektor lub Sekretarz szkoty odpowiada za komunikacj¢ z mediami i szersza spoteczno$cia szkoty;
pracownicy nie publikuja danych poszkodowanych.

3. Informacje o zdrowiu, rodzinie i zdarzeniach przekazuje si¢ wylacznie osobom uprawnionym i w
niezbgdnym zakresie.

4. Zdarzenia dokumentuje si¢ w odpowiednich rejestrach i formularzach; terminy, tryb powypadkowy i
zawiadomienia wynikajace z przepisow maja pierwszenstwo przed niniejsza procedura.

§ 20. Szkolenie, przeglad i wejscie w zycie
1. Dyrektor zapoznaje pracownikoéw z procedurg i przydzialami zadan, a uczniom przekazuje zasady
odpowiednie do wieku i1 rodzaju zajec.

2. Cwiczenia ewakuacyjne i przeglady prowadzi si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami, instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego i harmonogramem szkoty.

3. Procedurg przeglada si¢ co najmniej raz w roku oraz po powaznym zdarzeniu, zmianie organizacji
budynku lub przepisow.

4. Zakaczniki uzupehia si¢ przed wdrozeniem. Dokument obowigzuje od dnia wskazanego w zarzadzeniu
dyrektora.

Zatacznik 1. Karta zgtoszenia zdarzenia

Data 1 20AZINA ZAATZENIA: .....cc.eiiiieiiieiieie ettt et e et et e et e e bt e eabe e seeenbeebeeeabeeaseesabeenateenbeesaesnrean
AV TS o o A< 11 SR
Os0ba Zglaszajaca / TUNKCA: .....cocviieiie ettt e et e et e e et e e e st eeesaeeessaeeesseeesssaeessseeensseeenns
Uczestnicy / §wiadkowie (W zakresie N1ezbedNYm): ......ccoviiiiiiiiiiieeiiie ettt
Opis faktow 1 ZaobserwowanyCh ODJAWOW: .......cccoiiiiiiiiiiieiecie ettt et e b e eaeeaeeas
Podjete dziatania, godziny wezwan 1 POWIAAOMICT: ........ccvuieriieiiienieeeieeiie et estee et eieeeieesieeebeeseeesseesaeeens
Przekazanie opieki / dalsze zalecenia OrganiZaCyjne: ........ccceeeccveeerireerieeeiieeeieeeeieeeereeesaeeesereeessaeeeeaeeennns

Data 1 podpis SPOTZGAZAJACEZO: ...eeeureieiiieeiiieeetiieeeite e ettt e etteesteeeestbeeesaeeesaeesseeessseeessseeessseeesseeensseesnsseenns
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Zatacznik 2. Lista kontaktow i odpowiedzialnosci
Dyrektor Zbigniew Kubiak

Kancelaria (telefon): 71 3162300 Edyta Hajdamowicz

Pedagodzy: Joanna Tenderys, Joanna Graczyk

Osoba koordynujaca ewakuacje: Ryszard Hajdamowicz

Osoby odpowiedzialne za sprawdzenie stref budynku: Edyta Hajdamowicz
Miejsce zbidrki do ewakuacji: korytarz parterowy

Miejsce przechowywania apteczek : nr 12 gospodarczy

Wykaz 0s6b wymagajacych indywidualnego wsparcia w ewakuacji: odrgbna, chroniona dokumentacja.

Zatacznik 3. Krotka karta dziatan dla pracownika

1. Ocen bezpieczenstwo. Nie narazaj siebie ani uczniow.

2. Przerwij zagrozenie w granicach bezpieczenstwa i zapewnij opieke.

3. Gdy zagrozone jest zycie lub zdrowie — dzwon 112, udziel pierwszej pomocy.
4. Powiadom dyrekcje 1 wykonuj polecenia stuzb.

5. Sprawdz stan grupy, nie zostawiaj uczniow bez opieki.

6. Zapisz fakty, czas 1 podjete czynnosci.

ZAtWIETAZAIMN: e Data: .coovveeeeeein.
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ZALACZNIK — PODSTAWY PRAWNE | ZASADY STOSOWANIA (stan na 26.10.2026 r.)

1. Prawo oswiatowe

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2026 r. poz. 820, z p6zn. zm.), w
szczegblnosci art. 68 ust. 1 pkt 3 1 6. Dyrektor sprawuje opiek¢ nad uczniami i wykonuje zadania zwigzane z
zapewnieniem bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych przez szkofe.

2. Bezpieczenstwo i higiena

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 1604, ze
zm., w tym Dz.U. z 2024 r. poz. 933). Nalezy stosowa¢ w szczegdlnosci przepisy o nadzorze, warunkach w
pomieszczeniach, pracowniach, pierwszej pomocy i wypadkach.

3. Wypadek ucznia

W razie wypadku pracownik niezwlocznie zapewnia opieke, wzywa fachowa pomoc medyczng w razie
potrzeby i w miar¢ mozliwosci udziela pierwszej pomocy (§ 40). Dyrektor lub osoba upowazniona dokonuje
wymaganych zawiadomien (§ 41), zabezpiecza miejsce (§ 42) i powotuje zespot powypadkowy (§ 43). Nie
zastepuje si¢ ustawowego protokotu powypadkowego wewnetrzng notatka.

4. Ochrona matoletnich

Ustawa z 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
matoletnich, w szczegdlnosci art. 22b—22c. Procedura bezpieczenstwa jest by¢ spdjna z przyjetymi w szkole
Standardami ochrony matoletnich; nie zastepuje ich.

5. Pracownie

W pracowniach umieszcza si¢ dostepne regulaminy BHP (§ 26 rozporzadzenia BHP), a przed praca z
urzadzeniami prowadzacy zapoznaje ucznidOw z bezpiecznymi metodami pracy 1 sprawdza stan stanowisk (§
27). Nalezy zapewni¢ wymagane $rodki ochrony (§ 28).

6. Ochrona przeciwpozarowa

Procedury alarmowania 1 ewakuacji nalezy dostosowa¢ do obowigzujacej instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego obiektu, plandéw ewakuacyjnych, wyznaczonych drog 1 miejsc zbiorki. Nie wpisywac do
procedury niezweryfikowanych nazwisk, numeréw wewnetrznych ani miejsc zbiorki.

7. Zasady wdrozenia

Przed wydaniem zarzadzenia dyrektora sprawdzi¢ zgodno$¢ z aktualnym statutem szkoty, standardami
ochrony matoletnich, regulaminami pracowni, planem dyzurow, dokumentacja przeciwpozarowg oraz
organizacjg pierwszej pomocy. Zapoznac¢ pracownikow z procedurg i odnotowac ten fakt.
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UZUPELNIENIE PROCEDUR — SZCZEGOLOWE ZASADY POSTEPOWANIA

Integralna cz¢$¢ projektu procedur. Zapisy stosuje si¢ tagcznie ze statutem szkoty, Standardami ochrony
matoletnich, instrukcja bezpieczenstwa pozarowego oraz regulaminami pracowni. W razie rozbieznosci
pierwszenstwo majg przepisy powszechnie obowigzujace.

1. Opuszczanie szkoty i zwalnianie z zajec
1. Nauczyciel odnotowuje obecno$¢ na kazdej lekcji; nieobecno$¢ lub spoznienie wyjasnia wedhug statutu i
zasad dokumentacji przebiegu nauczania.

2. Zwolnienie ucznia niepetnoletniego odbywa si¢ na zasadach okreslonych w statucie 1 przyjetych przez
szkote sposobach weryfikacji wniosku rodzica/opiekuna; szkota dokumentuje zwolnienie.

3. Uczen pelnoletni sktada o§wiadczenia i wnioski we wlasnym imieniu; szkola okresla zasady opuszczania
zaje¢ zgodne z prawem 1 statutem, bez automatycznego wymagania zgody rodzica.

4. W razie ztego stanu zdrowia ucznia niepetnoletniego nalezy skontaktowac si¢ z rodzicem/opiekunem i
ustali¢ bezpieczny sposob odbioru; przy zagrozeniu zycia lub zdrowia wzywa si¢ 112.

2. Nieobecnos¢ nauczyciela i przerwanie opieki
1. Nauczyciel nie pozostawia grupy bez opieki; w sytuacji naglej niezwtocznie wzywa innego
upowaznionego pracownika i informuje kancelari¢ szkoty

2. Po stwierdzeniu braku prowadzacego uczniowie pozostaja w wyznaczonym bezpiecznym miejscu, a
pracownik, ktory uzyskat informacj¢, zawiadamia kancelari¢ lub dyrektora.

3. Dyrektor organizuje zastepstwo lub inng bezpieczng forme opieki; nie wolno traktowa¢ samodzielnego
przebywania uczniow w pracowni specjalistycznej jako zastepstwa.

3. Podejrzenie uzycia alkoholu lub srodkéw odurzajacych
1. Pracownik zapewnia bezpieczenstwo uczniowi i innym osobom, nie pozostawia ucznia samego, nie
stosuje przemocy ani samodzielnego przeszukania osobistego.

2. Powiadamia dyrektora; w przypadku objawéw zatrucia, zaburzen §wiadomosci lub zagrozenia zdrowia
natychmiast wzywa 112 i udziela pierwszej pomocy zgodnie z umiejetnosciami.

3. W przypadku ucznia niepetnoletniego zawiadamia rodzicow/opiekundow; o powiadomieniu Policji
decyduje charakter zdarzenia i przepisy, zwlaszcza przy podejrzeniu czynu zabronionego.

4. Zdarzenie opisuje si¢ rzeczowo w notatce: czas, miejsce, zaobserwowane objawy, podjete dziatania i
osoby powiadomione; nie wpisuje si¢ niepotwierdzonej diagnozy.
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4. Kryzys psychiczny, samookaleczenie, zagrozenie samobdjcze
1. Kazde zgloszenie zagrozenia samobojczego traktuje si¢ powaznie; osoba przyjmujgca zgtoszenie zapewnia
uczniowi spokojne, bezpieczne otoczenie i statg obecnos$¢ dorostego.

2. W bezposrednim zagrozeniu zycia lub po probie samobojczej natychmiast wzywa si¢ 112, udziela
pierwszej pomocy i wykonuje zalecenia dyspozytora.

3. Powiadamia si¢ dyrektora, pedagogdéw oraz rodzicoOw/opiekundw ucznia niepetnoletniego, z
uwzglednieniem sytuacji, gdy kontakt z opiekunem mogiby zwigkszy¢ zagrozenie.

4. Nie obiecuje si¢ zachowania tajemnicy, nie ocenia ucznia, nie prowadzi publicznego omawiania zdarzenia;
organizuje si¢ plan wsparcia i ochron¢ poufnosci.

5. Osoba agresywna lub nieuprawniona na terenie szkoty
1. Pracownik niezwtocznie informuje dyrektora lub osobe wyznaczong; w razie zagrozenia odsuwa uczniéw
od miejsca zdarzenia i wzywa 112.

2. Nie podejmuje dziatan narazajacych siebie lub uczniéw, nie eskaluje konfliktu i nie uzywa sity poza
granicami dopuszczonymi przez prawo.

3. Po zdarzeniu zabezpiecza si¢ dostepne informacje 1 sporzadza notatke, przestrzegajac zasad ochrony
danych.

6. Niebezpieczny przedmiot, bron lub podejrzany pakunek
1. Nie dotyka sie podejrzanego pakunku ani nie probuje go otwierac; nalezy oddali¢ osoby postronne,
powiadomi¢ dyrektora i 112.

2. Przy ujawnieniu niebezpiecznego przedmiotu nie organizuje si¢ samodzielnego przeszukania ucznia; w
razie podejrzenia przestgpstwa lub bezposredniego zagrozenia wzywa si¢ Policje.

3. O ewakuacji lub izolacji strefy decyduje osoba kierujgca dziataniami zgodnie z planem szkoty i
poleceniami stuzb.

7. Pracownia informatyczna i urzadzenia elektryczne
1. Przed zajgciami nauczyciel sprawdza stan stanowisk 1 usuwa z uzytkowania urzadzenia z widocznym
uszkodzeniem przewodéw, obudowy lub gniazd.

2. Uczniowie korzystaja ze sprzetu wylgcznie zgodnie z instrukcjami 1 pod nadzorem; zabrania si¢
samodzielnych napraw i ingerowania w instalacje elektryczne.
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3. W razie porazenia pragdem nalezy najpierw bezpiecznie odiaczy¢ zrédto zasilania bez dotykania

poszkodowanego znajdujacego si¢ pod napigciem, wezwac 112 1 rozpoczaé pierwsza pomoc odpowiednig do
stanu poszkodowanego.

4. Kazda pracownia posiada regulamin i zasady postgpowania awaryjnego dostepne dla uczniéw; nauczyciel
zapoznaje z nimi ucznidw przed rozpoczeciem pracy.

8. Praktyki zawodowe i zajecia u pracodawcy
1. Przed skierowaniem ucznia szkota ustala z podmiotem przyjmujacym warunki realizacji praktyki, opieke i
obowigzki w zakresie BHP zgodnie z wtasciwymi przepisami i dokumentami organizacyjnymi.

2. Uczen jest informowany o zasadach zglaszania zagrozen 1 wypadkow opiekunowi praktyki oraz szkole.

3. W razie wypadku w pierwszej kolejnosci zapewnia si¢ pomoc i zabezpiecza miejsce zdarzenia;
pracodawca i szkota wspolpracuja w ustaleniu wiasciwego trybu dokumentowania, zaleznie od statusu
poszkodowanego 1 okolicznosci.

9. Wycieczki, wyjscia i egzaminy

1. Kierownik wycieczki i opiekunowie wykonuja zadania wynikajace z rozporzadzenia dotyczacego
krajoznawstwa 1 turystyki; przed wyjsciem ustala sig¢ tras¢, zasady kontaktu, sktad grupy i reagowania na
zagrozenia.

2. W razie zaginigcia uczestnika opiekun zapewnia nadzor pozostatym, informuje kierownika i dyrektora,
podejmuje niezwloczne dziatania poszukiwawcze adekwatne do ryzyka oraz zawiadamia Policje, gdy istnieje
zagrozenie.

3. W czasie egzaminow stosuje si¢ odrgbne instrukcje wtasciwej komisji egzaminacyjnej; w razie naglego
zagrozenia priorytet ma bezpieczenstwo osob 1 wezwanie pomocy.

10. Awarie, burze i inne zagrozenia
1. Po wykryciu awarii instalacji pracownik izoluje zagrozong przestrzen bez podejmowania nieuprawnionych
napraw 1 zglasza problem kierownictwu.

2. W razie burzy, wichury, intensywnych opadow lub zagrozenia konstrukcyjnego ogranicza si¢ przebywanie
w zagrozonych miejscach; dyrektor decyduje o zmianie organizacji zaje¢ zgodnie z przepisami.

3. W przypadku pozaru alarmuje si¢ stuzby, uruchamia szkolny sposob alarmowania i prowadzi ewakuacj¢
zgodnie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego oraz poleceniami kierujgcego dziataniami.

PZS nr 3 w Soboétce | Procedura bezpieczenstwa



PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
I POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA

64 Szkot nr 3
‘Pwy Zesp

Powig

POWIAT WROCEAWSKI

11. Dokumentowanie, poufnos¢ i odpowiedzialnos$¢
1. Pracownik przekazuje informacje¢ o zdarzeniu dyrektorowi niezwlocznie, a nastgpnie sporzadza notatke
zawierajacg fakty, date, czas, miejsce, Swiadkow, dziatania i zawiadomienia.

2. Dokumentacje wypadku ucznia prowadzi si¢ zgodnie z rozporzadzeniem BHP; wewne¢trzna karta
zdarzenia nie zastepuje protokotu powypadkowego.

3. Dokumentacj¢ ochrony matoletnich prowadzi si¢ wedtug odrebnych standardéw; dostep do danych maja
wylacznie osoby upowaznione.

4. Dyrektor dokonuje przegladu procedur po powaznym incydencie i okresowo, a pracownikow zapoznaje z
aktualizacjami.

ZALACZNIK A. Karta zgtoszenia zdarzenia

DAta 1 GOAZINA: ...ocuviiiiieiieeiteeee ettt ettt et eebeestteesaeeseaeesbeeesseesseeeabe e beeasbe e seeenbeeteeenbeeteeenseeneeenseennes
A TS oSSR
Os0ba zglaszajaca 1 fUNKCIA: .....ooiiiiiiiiie ettt ettt et aee e bt e st e et e e aeeenbeesneeenbeesneeenne
Opis zaobserwowanych faktOw (DEZ OCEIN): .......cvueiiiriiriiiiiriieiteteee ettt
Podjete dziatania, godziny i 0s0by 0dpowiedZialne: ..........cccoceeriiiiiiiiniiniiiiecec e
Powiadomione 0s0by 1 StuZby (Z OAZINAMI): ....eeivviiiiiiieiiie ettt e e sree e sebee e enaeeenns
Dalsze ustalenia / przekazani€ SPraAWY: .......ccccuieeriiieeriiieeiieeeiiee et e erteeesteeesereeeaeeesaeeessseeessseeessseesnsseesnsseenns

POdPIS SPOTZAAZAJACEZO: ..nvveeueieiieeiieete ettt ettt ettt et e st e e et e e e eabe e seeesbeeseesaseeseesnsaeseeenseenseesnseenneaans
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PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
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ZALACZNIK B. Potwierdzenie zapoznania sie z procedura

Lp. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Data i podpis
1 | BERG MONIKA Gospodarcza
2 | CABAN JANUSZ Nauczyciel

3 | CEMPA MARZENA Nauczyciel

4 | CUSACK MONIKA Nauczyciel

5 | DROZD SLAWOMIR Nauczyciel

6 | GAJEWSKA KAROLINA Nauczyciel

7 | GRACZYK JOANNA Pedagog

8 | HAJIDAMOWICZ EDYTA Kanclerz szkoty
9 |HAJIDAMOWICZ RYSZARD Gospodarczy
10 | KOPKO PAWEL Nauczyciel
11 | KORDYLEWSKA AGNIESZKA | Nauczyciel
12 | KROGULEC JOLANTA Nauczyciel
13 | LORENC MACIEJ Nauczyciel
14 | MARCISZYN JANUSZ Nauczyciel
15 | MARCISZYN JOANNA Nauczyciel
16 | OLEASZ PAWEL Nauczyciel
17 | REBECKI JERZY Nauczyciel
18 | RODAK DANUTA Ksiggowa

19 | SOBOLEWSKA MALGORZATA | Nauczyciel
20 | TENDERYS JOANNA Nauczyciel
21 | TRACZYNSKI TOMASZ Nauczyciel
22 | WOJCIECHOWSKI JERZY Nauczyciel
23 | ZWOLAK WIESLAW Nauczyciel
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